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ي تيمز ف  ص و 
 الأدوار ف 

 

 الصلاحيات  الدور 

لاك   المُّ

لاك الفريق إدارة محتوى الفريق، من صلاحياته:   يمكن لمُّ
 إضافة الأعضاء \ حذف  -1

 كتم الصوت وتقييد الأعضاء والضيوف من المشاركة والمحادثة  -2
ي الفريق -3

 مهام إدارية ف 

 الأعضاء 

ي تطبيق تيمز هم الطلاب. يمكن للطلاب: 
 الأعضاء ف 
ي المشا -1

  الفريق مع الطلاب ركة ف 
عرض/ رفع محتوى / التعديل، بناءً على الصلاحيات المعطاة   -2

 إليه من قبل المعلم 

 الضيوف 
ي التطبيق. الضيوف هم أعضاء خارج المنظمة يمكن  

الضيوف هم أولياء الأمور ف 
ي اجتماع مُنشأ. يمتلك 

دعوتهم من قِبل مالك الفريق "المعلم" للمشاركة ف 
لاك والأعضاء. ت قلي لاحيا الضيوف ص  لة جدا بالنسبة للمُّ
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 تنصيب تطبيق مايكروسوفت تيمز 

 

ي المتصفح:  . أ 
 /https://teams.microsoft.comلدخول إلى موقع مايكروسوفت تيمز ف 

 

 username@das.sch.sa. مثال: Office365تسجيل الدخول باستخدام حساب  . أ 

ي للتطبيق Get the App النقر على خيار "  . ب 
يل التلقان   " وسيتم التب  

نامج لاكتمال التنصيب  . ت  ي مجلد على الحاسوب. بعد التثبيت انقر على البر
 حفظ التطبيق ف 

 بعد اكتمال التنصيب، سجل الدخول باستخدام حسابك.  . ث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://teams.microsoft.com/
mailto:username@das.sch.sa
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 الصفحة الرئيسية 
 

 

هذه هي الصفحة  التيمز،عد تسجيل الدخول إلى برنامج 

ي ستظهر أمامك. تحتوي الصفحة الرئيسية 
الرئيسية التر

. يُنشأ  فريق التكنولوجيا على فِرق لكل مادة وصف دراسي

 هذه الفِرق للمعلمي   والطلاب. 

 

 

 

 

 

  

o   تحتوي هذه الصفحة على التنبيهاتالنشاط:  تبويب  

ي ت
 م إنضمامك إليها. والأنشطة لجميع الفِرَق التر

 

 

 

 

 

 

 

 

o   يحتوي على المحادثات الخاصة  الدردشات: تبويب

ي هذه الصفحة, يمكن 
التفاعلية مع الزملاء و الطلاب. ف 

المحادثة بالكتابة, الإتصال بالصوت, الفيديو و مشاركة  

 الشاشة. 
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o   ي صفحة التقويم  التقويم:  تبويب
تجد ف 

دولة من قِبلك و أو المجدولة جميع الإجتماعات المج

 معك من قِبل عضو أخر.  

 

 

 

 

 

  

o   يحتوي التبويب على  الملفات: تبويب

ي مساحة التخزين السحابية  
جميع الملفات ف 

OneDrive ي شاركتها أو
. بالإضافة إلى الملفات التر

 التيمز. تمت مشاركتها معك بداخل تطبيق 
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 نظرة داخل الفريق 
  

نظرة عامة حول كيف يبدو الفريق الجديد. تمتلك 

اضية يُضاف إليها  جميع الفرق قنوات "عامة" افبر

علامات  5الطلاب تلقائيا. تحتوي الفرق على 

 تبويب رئيسية تعمل كقلب وروح الفريق. 

 

 

 علامات التبويب بداخل الفريق
محادثات جماعية بي    يمكن إنشاء : المنشورات 

ي هذه الصفحة. يمكنك النشر المعلم والطلاب 
ف 

الإشارة إلى الطلاب و / أو أحد المالكي    والرد و 

 . معك

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة من   يمكنك البحث عن مقاطع يوتيوب مباسرر

داخل الفريق بالنقر على النقاط الثلاث بالأسفل 

 واختيار التطبيق 
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وان والرسالة، أداة تنسيق المنشورات. يمكنك كتابة عن النصوص: تنسيق 

اسبة. يمكنك أيضا إرسال منشور بصيغة "إعلان"  وتنسيقها بالألوان المن

ا ووضوح  خطوط، الوان،بإضافة  وتنسيقه وخلفية لجعل الإعلان أكبر تمب  

ي صفحة المنشورات. 
 ف 

 

 

 

 

 

 

 

 

قبل إرسال المنشور أو الإعلان يمكن الإتاحة لطلابك بالرد على منشورك أو  

 لرسالة.  لا من اعدادات ا

 

 

 

 

 

يمكنك أيضا تعيي   منشورك بأنه "منشور هام" من اعدادات  : منشور مهم

ة على زاوية الرسالة المنشور. حي    إرساله، ستجد علامة تعجب كبب 

 العنوان. بالإضافة الى عبارة "مهم" فوق 

 

 

 

 

 يمكنك تعيي   رسالتك كرسالة مهم من هنا: 

 

 

 

 

مصباح.  شجيعية لطلابك من أيقونة ال: يمكنك إرسال رسالة مديح تالمدح

ي صفحة 
يمكنك اختيار نوع عبارة التشجيع واسم الطالب ونشر المديح ف 

 المنشورات. 
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ي :  الملفات 
ي هذا التبويب ستجد جميع الملفات التر

ف 

ي الفريق من المعلم والطلاب. يمكن تمت 
مشاركتها ف 

مشاركة الملفات من صفحة المنشورات ب"إرفاق"  

ة إلى  ملف, وي مكن أيضا رفع ملفات من حاسوبك مباسرر

هذه الصفحة وإنشاء مجلدات. يمكنك أيضا إنشاء  

 دة بداخل التبويب و حفظها بداخله. ملفات جدي

 

 

 

 

 

 

 

 نوع الملف الذي تود إنشائه.   واخبر  جديد انقر على 

 

 

 

 

 

 

 

 ملفات ومجلدات من الحاسوب.  رفعيمكنك أيضا  
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يحتوي على جميع الواجبات  :  ت تبويب الواجبا 

ي 
 لمعلم. ايُنشِئها والاختبارات التر

 

: يحتوي على جدول اختبارات تبويب الدرجات 

وواجبات جميع الطلاب ودرجاتهم. يمكنك أيضا  

 excelتصدير الجدول إلى ملف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يحتوي على دفبر   دفبر ملاحظات الصفوف   تبويب 

 ينشئه المعلم للفريق. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكنك إضافة تطبيقات   : جديدتبويب  فة  إضا 

نت بداخل الفريق لتساعدك على العمل   وصفحات إنبر

. يمكنك النقر على علامة "+"   واختيار بفعالية أكبر

 احدى التطبيقات المدرجة. 
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نت يمكنك نسخ عنوان   ولإضافة صفحة إنبر

" موقع ويبالصفحة من المتصفح و اختيار أيقونة " 

ا له.  , ألصق الرابط و 
ً
 أضف عنوان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يط  الإضافة،بعد   بالأعلى: ستجد الصفحة بالشر

 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

!تذكر  

حين إضافة موقع يتطلب تسجيل الدخول، عليك تسجيل الدخول مرة واحدة للمرة الأولى.  

يمكن لطلابك رؤية صفحتك حيث على كل واحد منهم تسجيل الدخول بحسابه للتمكن لا 

 من عرض الصفحة. 
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 القنوات 
 

ي تطبيق تيمز توجد قنوات تمثل 
 مجموعات يمكن إنشاؤها من قبل المعلم فقط. يوجد نوعي   للقنوات: ف 

 يمكن لأي شخص داخل الفريق عرضها والوصول إليها. قياسية )عامة(:  -1

 يمكن فقط للأعضاء المضافي   من قِبَل المعلم عرض القناة والمشاركة فيها.  : صة خا  -2

يمكن للمعلم استخدام القنوات لجميع الأغراض الممكنة. مثل: قناة خاصة للمعلم فقط للتدريب على خصائص التطبيق او إضافة ملفات 

قنوات تفاعلية وتعاونية , قنوات لنشر إعلانات وتنبيهات ,  breakout roomsللمشاركة لاحقا للطلاب, خاصية تقسيم الطلاب إلى فِرق 

 مهمة, قنوات للنقاشات ... إلى أخره. 

 

 كيفية إنشاء القنوات 
 

 

  واخبر إضافة قناة.  انقر على  •

 خاصة ( –اكتب اسم القناة و اخبر نوعها )قياسية  •

ي   •
اذا اردت انشاء قناة خاصة, يمكنك إضافة الطلاب يدويا ف 

. اذا كان معك معلم مشارك بالصف يمكن اضافته  الطلابإضافة خانة 

 .  بخانة المعلمي  
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ي للقنوات 
ون  يد الإلكبر  نسخ البر

 

ي خاص به يُنشأ تلقائيا من قِبل التطبيق. يعتبر وسيلة فعالة لإرسال دعوات للقناة أو إرسال رسائل  وبريد كل قناة تحتوي على رابط 
ون  إلكبر

ي حا
ونية موحدة ف  : إلكبر ي

ون  يد الالكبر  ل كان المعلم ضمن عدة فِرق. لاستخراج البر

ي اختيار    النقر على  انقر القناة المطلوبة 
ون  يد الإلكبر يد  نسخ    الحصول على عنوان البر ي تطبيق البر

لصق العنوان ف 

يد المراد إرسالها.  ة كتابة رسالة البر  ومباسرر

 

 

  

 

 

 

 

ي 
،لى فريقي   مختلفة. عِوَضًا عن إرسالها ل رسالة موحدة امعلم يريد إرسا أدناه،المثال  ف  يد للقناتي    مرتي   يد  وأرسلها استخرج البر من البر

 : ي للقنوات كالتالىي
ون   الإلكبر
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يد الى القنوات:  ونية المرسلة من البر   شكل الرسالة الإلكبر

 

 

 

 

 

 

 

ي 
ون  ي       : القناة الأولى بريد إلكبر

ون   القناة الثانية:  بريد إلكبر

 استخراج الروابط 
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 دفبر ملاحظات الصفوف 
 

ي يمكنك القيام بها باستخدام دفبر ملاحظات الصف كمدرس )يمكنك إنشاء 
ي التطبيق. بعض الأشياء التر

دفبر ملاحظات رقمي لصفك ف 

ي ستغطيها يمكنك محتوى ويمكنك مشاركته مع الطالب مثل المنهج الدراسي وخطة الدرس وبعض الملاحظ
ات لبعض الموضوعات التر

وع معًا ويساهموا   . يحتوي دفبر الطلاب(مشاركتها مع  ي مشر
ملاحظات الصف على مساحة تعاونية يمكن لطلابك أن يجتمعوا ويعملوا ف 

ا، سيكون لديك مساحة فردية 
ً
المهمة. يسهل   حيث يمكن للطالب تتبع الملاحظات أو إكمال للطلاب،من خلال الأعمال الورقية. أيض

لية والا  اتجمع الواجبات المب   ات المطبوعة للفصل. قدم دعمًا فرديًا عن طريق الكتابة أو  ختبارات والامتحانات والنشر . لا مزيد من النشر

ي دفبر الملاحظات الخاص بكل طالب. 
ة ف   الكتابة مباسرر

 

 تجهب   دفبر الملاحظات
ي تزور فيها علامة  ،نالآإذا لم تقم بإعداد دفبر ملاحظات للصفوف حتر 

ي المرة الأولى التر
فسيتم إرشادك عبر الخطوات الصحيحة ف 

التبويب دفبر ملاحظات للصفوف. يمكنك إما إنشاء دفبر ملاحظات فارغ من البداية أو نسخ محتوى من دفبر ملاحظات للصفوف  

 موجود. 

 

 

ي القناة العامة   اخبر فريقك من واجهة المستخدم الخاصة بك 
ف 

صفوف قم بإعداد دفبر ملاحظات  ر فوق دفبر ملاحظات للانق

أو من دفبر   \ اخبر )دفبر ملاحظات فارغ  OneNote لصفوف 

ي   مقاطعإعداد  انقر فوق التالىي   ملاحظات موجود( 
ف 

  ( للحذف Xمساحة خاصة لكل طالب من + إضافة قسم أو )

 انقر على إنشاء  الانتهاء،بمجرد 
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 خرى للدفبر طرق عرض أ
 

أو المتصفح أو  Teamsيمكنك عرض الدفبر من تطبيق 

 OneNoteتطبيق 

 

 فتح التطبيق بشاشة كاملة 
 

   يمكنك تكبب  شاشة الدفبر من خلال علامة التكبب  

 

 

 مكتبة المحتوى   الطلاب،مساحة تعاونية لكل 
مساحة :  Collaboration Spaceمساحة التعاون   •

مشاركة صفحات للطلاب  لجميع الطلاب يمكن للمعلم

 ها معا ويمكنه تنظيمها أيضا بمقاطع. للعمل علي

مجلد يمكن  : Content Libraryمكتبة المحتوى   •

للطلاب مشاهدة المحتوى الذي يشاركه المعلم ولا 

يمكنهم تعديله. يمكن للمعلم مشاركة المنهج والمصادر  

 وصفحات أخرى. 

دفاتر خاصة  : Student Notebookدفاتر الطلاب   •

يمكن للمعلم والطالب عرض المحتويات  للطلاب فقط. 

. لا يمكن  ي يُنشئها الطالب ويشاركها المعلم للدفبر
التر

 للطلاب عرض دفاتر بعضهم البعض. 
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 وصفحات إضافة مقاطع 
 

 

• Click on the  Add section:

+Section 

: النقر أسفل الصفحة على إضافة مقطع  •

 +المقطع 

 +الصفحة  النقر على:  إضافة صفحة  •

 

 

 

 

 

 

 

 يمكنك سحب الصفحات بي   المقاطع إضافة صفحة جديدة. اخبر قائمة المحتويات و انقر على  صفحات جديدةلإضافة  •

سيظهر المقطع الجديد تحت  . أضف مقطعا جديدا هنا انقر على يمي   الفأرة واخبر من القائمة , مقطع جديد لصفحةلإضافة  •

ته.   المقطع الذي اخبر

 حذف من القائمة ثم  المزيد  قطع بالنقر بالفأرة فوق الصفحة او المقطع و اختيار  أو م صفحة حذفيمكنك  •
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 اللائحة التفقدية لدفبر الملاحظات 
 

ي مجلد   .1
حيب ف     البر

o   إضافة +صفحة  " رسالة المعلمتسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " كتيب المنهاجتسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " ف المساقصو تسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " القرطاسيةتسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " عرض باوربوينت لحصص التوجيه تسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " الاتفاقات الأساسيةتسمية الصفحة " 

ي مجلد   .2
 مساحة التعاون ف 

o  إضافة +صفحة  " الأسئلة الحارقةتسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " بالطال  تأملاتتسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " أنشطة بداية ونهاية الحصةتسمية الصفحة " 

o  إضافة +صفحة  " استبانات الطلابتسمية الصفحة " 

ي مجلد   .3
 الطالب ف 

o  إضافة +مقطع  " 1الأسبوع  تسمية المقطع " 

 " الواجباتتسمية الصفحة "  إضافة +صفحة  •

 " أوراق العملتسمية الصفحة "  إضافة +صفحة  •

 " التقييماتية الصفحة " سمت إضافة +صفحة  •

o  إضافة +مقطع  " 2الأسبوع  تسمية المقطع " 

 " الواجباتتسمية الصفحة "  إضافة +صفحة  •

 " أوراق العملتسمية الصفحة "  إضافة +صفحة  •

 " التقييماتتسمية الصفحة "  إضافة +صفحة  •

o   وهكذا 3الأسبوع ... 
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 توزي    ع المحتوى: 

 طرق توزي    ع الصفحات 

ي الف توزي    ع الصفحة لجم  . أ 
 ريق يع الطلاب ف 

 

 contentاخبر الصفحة )الصفحات( المراد توزيعها من دفبر المحتوى 

library   او المساحة التعاونيةcollaboration space     او مساحة

  دفبر ملاحظات الصفوف ثم اخبر   teacher’s onlyالمعلم فقط 

 توزي    ع الصفحة 

 

 

 

ة إليه. مثال )أوراق العمل(. اخبر المقطع الذي تريد نسخ الصفحات الموزع

ي دفاترهم  بالتالىي جميع
الطلاب سيجدون ورقة العمل المرسلة إليهم ف 

 . أوراق العملالخاصة تحت مقطع  
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 توزي    ع صفحات لطلاب بشكل فردي  . ب 
 

توزي    ع    توزي    ع الصفحة  من التبويب ثم اختيار  دفبر الملاحظات  اختيار  

اخبر   التالىي   إليهم تريد توزي    ع الصفحات اخبر الطلاب الذين  فردي 

  .توزي    ع " اختبارالمقطع الذي تريد نسخ الأوراق إليه مثال " 

 
 
 
 
 
 
 
 

 للطلاب بشكل جماعي توزي    ع الصفحات   . ت 
 إنشاء مجموعات بداخل دفبر الملاحظات يمكنه تسهيل عملية توزي    ع المحتوى بشكل أسهل.  

 

 

 لمجموعة    زي    ع تو   توزي    ع صفحة    دفبر المحتوى اخبر 

 

ي نافذة   +مجموعة جديدة إن لم تنشأ مجموعة سابقة اخبر  
توزي    ع  ف 

 اخبر اسمًا للمجموعة واخبر الطلاب المراد اضافتهم   المجموعات

 

 لنقر على سهم الذهاب للخلفا اخبر المجموعة الجديدة المُنشأة 

 التالىي  النقر على المربعات لاختيار المجموعة ثم اختيار  

 

  توزي    ع  ذي تريد توزي    ع الورقة إليه من مقاطع دفاتر الطلاب، اخبر مقطع الاخبر ال
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 توزي    ع مقاطع 
 

تسمية المقطع  توزي    ع مقطع جديد  ثم    توزي    ع مقطع جديداختيار    .1

اذا اضفت الطلاب مجموعة مقاطع لدفاتر الطلاب يمكنك   الجديد 

تفاصيل  قائمة بجانب  اختيار احدها كوجهة للمقطع الجديد ثم اخبر ال 

 مجموعة مقطع و اخبر  الموقع 

سيظهر لديك مقطع جديد تم إنشاؤه وتوزيعه لجميع دفاتر  توزي    ع.  اخبر 

 الطلاب. 
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 مقاطع جديدة توزي    ع مجموعة 
 

ي  
الة لتنظيم الوحدات والمواضيع التر مجموعة المقاطع تعتبر طريقة فعَّ

ة إنشاؤه    مجلد يمكنك. تمثل مجموعة المقاطع تحتوي على محتويات كثب 

 وتنظيم المقاطع بداخله بنفس الوقت ثم وزعها لدفاتر الطلاب. 

 

يط توزي    ع مجموعة مقاطع جديدة اخبر  ي الشر
 من دفبر الملاحظات ف 

 داخل النافذة. +مقطع تسمية المجموعة والمقاطع بداخلها من خيار 

 جميع دفاتر الطلاب سيتم توزيعها بعد ذلك إلى توزي    ع.  اخبر 
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 توزي    ع صفحات من دفبر ملاحظات أخر  
 

 يمكنك توزي    ع صفحة إلى عدة دفاتر ملاحظات خاصة بك. 

 افتح دفبر الملاحظات الذي تود توزي    ع صفحة منه الى دفبر اخر  .1

توزي    ع دفاتر     توزي    ع صفحة ثم  دفبر ملاحظات  اخبر تبويب   .2

ي تود توز الدفاتر الاختيار ملاحظات متعددة.  
ي    ع الصفحات اليها ثم تر

. اخبر مقطع من دفاتر الطلاب الذي تود توزي    ع  التالىي القر على خيار 

 توزي    ع. الصفحات اليه و اخبر  
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 وزي    ع بمكتبة المحتوى ت 
 

 

 Copy to Contentالنسخ لمكتبة المحتوى  اخبر  .1

Library    

ي تريد نسخه .2
 التالىي ا من المكتبة ثم اخبر اخبر المقاطع التر

 النسخ اخبر دفبر الملاحظات المطلوب نسخ المحتوى عليه و انقر على خيار   .3
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 مراجعة عمل الطلاب  

1. Review  →tab  Class Notebook Select the

Student Work 

 مراجعة أعمال الطالب   اخبر دفبر الملاحظات  .1

.   عرض أوراق مجلده  اخبر الطالب المراد  .2  مقطع أوراق العمل مثال:  التالىي

 التالىي  اخبر الصفحة ثم   .3

 أوراقه. يمكن تصفية المحتوى بعرض الإسم الأول او الإسم الأخب  للطالب  اخبر اسم الطالب من القائمة لمراجعة  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تذكر!

إن أردت منع الطلاب من القيام بأي تغييرات بالصفحة يمكنك 

 قفل الصفحةخيار دائما تفعيل 
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 قفل الصفحات 

 

 

 

اخبر    لطالبمراجعة اعمال ا    دفبر الملاحظات اخبر  .1

ي تود مراجعتها 
التالىي  ثم قفل الصفحة  اخبر  المقطع والورقة التر

 لقفل الصفحات على الطلاب   تحديد الكل خبر  او 

 

قفل  اخبر   مراجعة اعمال الطالب  لإلغاء القفل، ارجع لصفحة 

ي اختيار تحديد الكل  الصفحة  
 تطبيق  الغ 
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 ات: الملاحظإدارة دفبر 

 

 

 

إدارة   الشاشة  بأعلىالملاحظات  دفبر  اخبر 

 دفبر الملاحظات  

ي كل من دفاتر الملاحظات الخاصة بك: 
 يمكنك تعديل الإعدادات التالية ف 

 يمكنك تعديل أسماء مقاطع الطلاب او إضافة مقاطع جديدة من هذه النافذة مقاطع الطلاب:   •

ات على   ب من عرض المحتوى فقطهذه الخاصية تمكن الطلا قفل المساحة التعاونية:   • وعدم القدرة على عمل تغيب 

 الصفحات. 

مجلد يمكن اضافته بشكل دائم للمعلم، يظهر للمعلم فقط ويمكن للمعلم استعماله لتخزين    فقط: - تفعيل مجموعة المعلم  •

   وتقسيم الملفات قبل القيام بنشر المحتويات المطلوبة للطلاب. 

.  سال هذا يمكن إر رابط دفبر الملاحظات:   •  الرابط للزوار لعرض الدفبر فقط ولا يمكنهم القيام بتعديلات على الدفبر
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 الواجبات 
 

يمكن للطلاب  وكما يمكن للمعلم إنشاء واجبات واختبارات بداخل التطبيق. يمكن إدارة الواجبات والاختبارات بالكامل بداخل التطبيق 

ي حال وجود  التصحيح، الإنشاء،ق. يمكن للمعلم بداخل التطبي وتسليمها حلها 
مراقبة حالة تسليم  ملاحظات،إرجاع الواجب للطالب ف 

 تطبيق. المادة بداخل ال

ي أعلى الفريق   الواجبات للوصول إلى صفحة الواجبات الرجاء النقر على تبويب  
 ف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . هذه الصفحة تستعرض جميع الواجبات والاختبارات المُنشأة
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 يقة إنشاء الواجبات: ر ط

 

 

ي تبويب 
 ثم اخبر الواجبات من القائمة انشاء اخبر   ،الواجباتف 

 

 

 

 

  

 

 

 علومات المناسبة الخاصة بالواجب: القائمة بالماملأ 

 

 

 

 

 

 

 . العنوانأولا: 

ي 
 خانة الكتابةثانيا: يمكن كتابة الواجب أو توجيهات للواجب ف 

ة أو رفع ملف يحتوي على الواجب أو الموارد.   مباسرر
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 أنواع الموارد  

 

 

1. OneDrive   يحتوي على جميع

ملفاتك المرفوعة على المساحة التخزينية  

 الخاصة بك. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رابط إضافة  .2
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، إنشاء ملف جديد بداخل ملف جديد .3

 تطبيق تيمز والكتابة بداخله. 

 

 

 

 

 

 

 

4. sTeam   , يمكنك إعادة رفع ملف تم

ي التطبيق مع فريق أخر. 
 رفعه سابقا ف 

 تحميل من هذا الجهاز  .5
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يمكنك السماح للطلاب بالكتابة   الموارد،بعد رفع 

ة على الملف المشارك او تحميله فقط ورفع  مباسرر

   ملفاتهم الخاصة. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 rubricللتقييم. إن لم يكن لديك  نقاط إضافة   .1

ي ستقيم الطلاب بناءً   للدرجات
يمكنك كتابة النقاط التر

ي حال أردت إنشاء 
فإن  تقييم،نموذج    Rubricعليها. ف 

حسب من داخل النموذج فقط ولا  نقاط التقييم ستُ

ي خانة النقاط. يمكنك إضافة 
 نقاط ف 

 تذكر!

   Word, Excel, PowerPointيمكن للطلاب التحرير فقط على ملف  

 تلقائيا لا تسمح بالكتابة عليها اطلاقا.  PDF ملفات الـ
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يمكنك رفع نموذج ,   rubricنموذج تقييم  إضافة   .2

 ك أو إنشاء نموذج جديد.  التقييم الخاص بك من جهاز 

  csv.النموذج المرفوع يجب ان يكون فقط بصيغة إكسل 

 

 

 

 

 

 

 

يمكنك إضافة صفوف لوصف المعايب  وأعمدة لتقييم  

 .  المعايب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النهائية بعد رفع دليل التقويم. النتيجة 
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ي للفريق الذي تم  
الواجبات يتم تعيينها بشكل تلقان 

ه. يمكنك مشاركة وتوزي    ع الواجب إنشاء الواجب بداخل

 مع عدة فرق بوقت واحد من خيار "تعيي   إلى"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أنقر على أسماء الفِرق المراد توزي    ع الواجب لها. 

 

 

 

 

 

 

 . وتاري    خ التسليم "الاستحقاق" وقت  تعيي    

يكون الواجب مفتوحا للطلاب لتسليم  ملاحظة: 

حالة الواجبات بعد الوقت والتاري    خ المحدد ولكن 

 التسليم ستصبح "تسليم متأخر" 
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من خيار "التحرير" أسفل تاري    خ  انتهاء الواجب. تعيي   

ي تحتوي  
ووقت الاستحقاق ستظهر لك هذه النافذة والتر

 على: 

 

 جدولة الواجب للمستقبل   . أ 

يمكنك إنشاء الواجب الان وتحديد وقت مستقبلىي لتعيينه  

 للطلاب. 

 تاري    خ الاستحقاق  . ب 

 تاري    خ الانتهاء  . ت 

مكن تعيي   وقت وتاري    خ لانتهاء الواجب حتر لا يتست   ي

 للطلاب التسليم بعدها. 

 

 

 

 

 

 

 

ا،  ي   حفظيمكن  أخب 
لإكمال تحريرها  المسودةالواجب ف 

 للطلاب.  تعيينهالاحقا او 
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ي القناة 
سيظهر منشور للطلاب لتنبيههم بوجود   ،العامة ف 

 واجب. 

 

 

 

  

ي تبويب الواجبات، حي   النقر 
على اسم الواجب ستظهر لك  ف 

 هذه النافذة:  

يمكنك عرض أسماء الطلاب وحالة الواجب " تم العرض، تم 

متأخر، لم يسلم بعد", يمكن كتابة تغذية التسليم، تسليم 

راجعة وتعليقات لكل طالب، تحرير الواجب، طريقة عرض 

  الطالب. 

 

 

 

 

 

 

ر على 
ُ
ي الأعلى لمشاهدة صفحة   طريقة عرض الطالب أنق

ف 

ي تظهر للطالب ا
 لواجب التر
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يمكنك استعراض اعمال الطلاب من خلال النقر على اسم 

  له،كتابة تغذية راجعة   واجبه،الطلاب. يمكنك عرض  أحد 

إرجاع الواجب للطالب. يمكنك  التقييم،تقييمه من نموذج 

التنقل بي   الطلاب من خلال الأسهم بالأعلى بجانب اسم 

 ة. الطالب للصفحة الحالي

 

 

 

 

 

 

 

 الاختبارات 
 

 

 

ي 
نشأ الاختبارات ف 

ُ
نماذج   باستخدام Teamsت

 . Microsoft Formsمايكروسوفت 

ي صفحة  
 . اختبار واخبر إنشاء انقر على  ،الواجبات  ف 
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نماذج مايكروسوفت هي ضمن حزمة تطبيقات  

Office365  امنة مع حسابك. كل النماذج   مما يجعلها مبر 

ي تم إنشاؤها من قِبلك 
ي هذه النافذة التر

ستظهر لك ف 

 اخبر اختبار. أسفل  

 MS ل  يمكنك إنشاء اختبارك مُسبقا من الموقع الخاص  

 Forms  https://forms.office.com/ 

 

 

 

 

 

 

سيأخذك أيضا للمتصفح لموقع   اختبار جديدالنقر على 

MS Forms 

 

 

 

  وصف الاختبار. . ويمكن إضافة  ختبار عنوان الا ابدأ بكتابة 

 أيضا أضافة صورة بجانب العنوان.  ويمكنك

يط أنواع  ي سرر
يمكنك  الاختبار،ابدأ بكتابة أسئلة الاختبار. ف 

 إضافة مقاطع للاختبار لتقسيمه بالشكل المناسب لك. 

 

 

 

 :إضافة مقاطع الاختبار 

 

 

 

 

 

https://forms.office.com/
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 إضافة الأسئلة  

 اختيار من متعدد   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وسائط للأسئلة )صور او فيديو(  إضافةيمكن  اكتب السؤال في المساحة المخصصة  الصحيحة من علامة الصح.  الإجابةو حدد  الإجابةاكتب    

يقات لإضافة تعليق خاص بكل اجابةاضغط على فقاعة التعل  

متعددة في حال يتطلبه السؤال أجوبةيمكنك تحديد خيار   يمكنك جعل السؤال متطلب لا يمكن تجاهله  

نقاط لكل سؤال وضع   

 تذكر!

.حين تحديد النقاط لكل سؤال  أسئلة الاختيار من متعدد يتم تقييمها تلقائيا   
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 أسئلة تحريرية   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أسئلة التقييم 
 

 

 

 

 

 اكتب السؤال في المساحة المخصصة   Textاختر خيار النص 

طويلة. ولكن تذكر انها لن يتم   إجابة long answerالجواب طويل ومفتوح يمكن اختيار إن كان  اذا كان الجواب كلمة محددة يمكنك كتابتها 

 تقييمها تلقائيا من النظام وعليك تصحيحها بنفسك

 Ratingاختر خيار التقييم  اكتب السؤال في المساحة المخصصة 

كتابة عناوين لكل مستوى تقييميمكنك  اختر نوع رمز التقييم  اختر مستويات التقييم المطلوبة   
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 أسئلة تحتوي على تواري    خ   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اختر علامة التاريخ 

اكتب السؤال في الخانة المخصصة و كتابة التاريخ المطلوب في الخانة الأسفل مع مراعاة صيغة 

 التاريخ 

 يمكنك تعيين ثيم خاص بالاختبار 

 تذكر!

MS Forms  تلقائيا  المُنشأةالتغييرات جميع يحفظ . 
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 ر تجهب   الاختبا

 

 

تحتوي هذه الصفحة على جميع المعلومات المطلوب ملأها من أجل 

يمكن تعيي   الاختبار  تعيي   الاختبار للطلاب وهي مشابهة جدا للواجبات. 

 . تعيي   إلىلفريق او أكبر من فريق من خيار 

للاختبار. و يمكنك أيضا اختيار  تاري    خ ووقت التسليم "الاستحقاق" اخبر 

 . التحرير ر من خيار الاختباانتهاء وقت وتاري    خ 

 

 

 

 

 اخبر الاختبار الذي تم إنشاؤه حتر يمكنك عرضه ،الواجبات من تبويب  

 

 

 

 

 ة تحتوي على: هذه الصفح

 أسماء الطلاب   -

 متأخر(  تسليم، عرض،حالة التسليم ) -

 إضافة تغذية راجعة -

 الدرجات  -

ي حال   MS Formsالدرجات تضاف تلقائيا من موقع  -
ولكن ف 

ي هذه الخانة. 
 وجود أسئلة تحريرية عليك اكمال التصحيح ف 

 تحرير الاختبار  -

 طريقة عرض الطلاب للاختبار  -

يحتوي الملف على : ) أسماء الطلاب كاملة,   ، ExcelExport to تصدير إلى إكسل  ف إكسل باختيار  هذه الصفحة لمل   تصديريمكنك 

ي لكل طالب, 
ون  يد الإلكبر  حالة التسليم, الدرجات, التغذية الراجعة( البر
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 الدرجات 

 لعرض الدرجات 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي الفريق لكل الواجبات والاختبارا
ي صفحة واحدة تحت تبويب  يمكنك مشاهدة درجات جميع طلابك ف 

 الدرجات. ت ف 

ي أعمدة.  انقر على تبويب الدرجات  .1
ي الصفوف ودرجاتهم لكل الاختبارات والواجبات ف 

ستظهر لك أسماء الطلاب ف 

 الواجبات والاختبارات مرتبة حسب تاري    خ التسليم. 

ي الواجب او الاختبار: 
 سيظهر لطلابك عدة حالات مختلفة حسب حالته ف 

 تم عرض الواجب او الاختبار من قِبَل الطالب :  تم العرض  •

 التسليم تم   •

 عرض درجة الطالب. :  درجة الطالب / تم الإرجاع •

 لم يتم اتخاذ أي إجراء بشأن الواجب او الاختبار حتر الآن فارغ:  •
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 إبدا بالتصحيح! 
 

 لية للبدا بالتصحيح!  يمكنك الضغط على أي خ

   افتح عمل الطالب لعرض الخيارات واخبر   انقر على 

تحرير  يمكنك أيضا إضافة ملاحظات بداخل المستند بالنقر على 

 بداخل المستند.  والكتابة المستند

 

عند الانتهاء من التصحيح حتر يستعيد   Returnانقر على إرجاع 

يم والتغذية  دليل التقي درجاته،ويستعرض الطالب الواجب 

 الراجعة المرسلة له. 
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 :  وتصديره واجب  عرض  
 

 

 اضغط على مرب  ع الواجب او الاختبار لتفتحه وتستعرضه 

  

 

 

 

 

 

 

 csv.لهذا الفريق إلى ملف إكسل  يمكنك تصدير شبكة الدرجات

 Export to Excelتصدير إلى إكسل  على  بالنقر 
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   الاجتماعات 
 

 جدولة الاجتماعات 
 

 يمكن جدولة الاجتماعات بعدة طرق مختلفة: 

اجتماع جديد  واخبر   التقويم  انقر على ايقونة   .1

 بالزاوية من الأعلى

 حفظ: املأ البيانات المطلوبة للاجتماع وانقر على  .2

 إضافة الحضور المطلوبي    . أ 

 إضافة الفريق المطلوب  او  . ب 

  تحديد الوقت والتاري    خ المطلوب للاجتماع . ت 

 تحديد تكرار هذا الجدول   . ث 

 إضافة الملاحظات المطلوبة للاجتماع  . ج
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 أنقر على الاجتماع لاستعراض خيارات أخرى 
ي التقويم لاستعراض خيارات الاجتماع مثل  

 محادثة الحضور.  , و الانضمامتفاصيل الاجتماع،  عرض  انقر على الاجتماع ف 

  

 

 ضمي   للاجتماع تغيب  إعدادات الحضور المن 
خيار  واختيار حضور إلى الاجتماع. يمكنك النقر على الاجتماع لطريقة انضمام ال  متقدمةيمكنك تحديد خيارات  الاجتماع،بعد جدولة 

ي المتصفح. خيارات الاجتماع.  
ة صفحة ف   النقر على هذا الخيار يستعرض مباسرر

 

 طرق استعراض خيارات الاجتماع بعد الجدولة: 
 خيارات الاجتماع   النقر على الاجتماع المطلوب  لصفحة من التقويم يمكنك فتح ا .1

يط التحكم بداخل الاجتماع على ايقونة  او يمكنك من داخل الاجتماع  .2   Show Participantsعرض الحضور  النقر من سرر

 من القائمة.  إدارة الحضور  ثم بالأعلى من صفحة الحضور النقر على النقاط الثلاث واختيار  
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ي "غرفة الانتظار" اختيار من يمكنه تخطي بهو الحضور  
اض   الافبر

،يمكنك التحكم بمن يمكنه الدخول إلى الاجتماع بشكل  ي حال تفعيل خيار دخوله للاجتماعيجب عليه الانتظار حتر يُقبل  ومن مباسرر
. ف 

ي بهو الانتظار يمكن للمُنظم للاجتماع )أول شخص قام ببدأ الاج
مي   تماع( الانتظار ف 

ِّ
د
َ
او رفض دخول  وقبولتظار مشاهدة قائمة الان والمُق

 الحضور للاجتماع. 
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من يمكنه تجاوز غرفة  

 الانتظار؟ 
ي حال...  ماذا يحصل؟ 

 يُنصَح بها ف 

Only Me 

 

 أنا فقط

 إلى  
ً
ة ظِم للاجتماع فقط يمكنه الدخول مباسرر

َ
المُن

 الاجتماع. 

ي بهو الانتظار الا
ور ف 

ُ
ي إلى  ينتظر جميع الحض

اض  فبر

 حي   يُسمح بدخولهم 

People in my 

organization  

 

ي 
 اشخاص من منظمتر

يستطيع المعلمي   والطلاب جميعهم تجاوز بهو  

 الانتظار.  

الأعضاء الذين تمت دعوتهم من خارج المنظمة 

)الأهالىي وضيوف خارجيي   لا يحملون حسابات خاصة  

ي بهو انتظا 
ر الى  من المدرسة( يجب عليهم الانتظار ف 

 حي   قبولهم من المعلم 

 الجميع 

 

Everyone 

يمكن للجميع تجاوز بهو الانتظار ودخول الاجتماع  

ة   مباسرر

  الانضمام الانلا يوجد بهو انتظار، بمجرد النقر على 

للاجتماع سيتمكن الجميع من الدخول بدون الحاجة 

 للانتظار للمعلمي   ومنظمي   الاجتماع من الدخول اليه 

 

ي    حضور يمكن لل 
 بهو الانتظار(   )تجاوز الانضمام الى الاجتماع باتصال صونر

ي صفحة اعدادات 
 always let callers bypass theالسماح دائما للمتصلي   بتجاوز بهو الانتظار  يمكنك تعيي   خيار   الاجتماع،ف 

lobby  . ي حال تعيي   هذا
ي يستطيع الا  الخيار،ف 

نضمام بدون الحاجة للانتظار لقبول أي شخص من الحضور ينضم للاجتماع باتصال هاتف 

 او رفض دخولهم. 

 اختيار من يمكن التقديم  
 من يقدم؟ 

Who can present? 

What happens? 

 ماذا يحصل؟ 

Everyone 

 الجميع 

للطلاب الحصول على امتيازات الطلاب والمعلمي   جميعهم يصبحون مقدمون. بهذه الحالة يمكن 

 الجميع وطرد الاخرين.  المعلم داخل الاجتماع مثل كتم صوت

People in my 

organization 

ي 
 اشخاص من منظمتر

فقط الأشخاص بداخل المدرسة يمكنهم الانضمام للاجتماع كمقدمي   بينما الضيوف والأهالىي  

 يمكنهم الانضمام كحضور. 

Specific people 

 محددين اشخاص  

دمي   مثل "طاقم اداري، معلم يمكن لمنظم الاجتماع مسبقا تحديد اشخاص معيني   للانضمام كمق

 مشارك( 

Only me 

 انا فقط 
 منظم الاجتماع يصبح فقط المقدم بينما بقية الطلاب يستطيعون الانضمام فقط كحضور 
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 إنشاء محادثات من تبويب الدردشات 
 

مع شخص واحد او انشاء مجموعة  واجتماعاتمكنك إنشاء محادثات ي

ي تبويب المحادثات لإنشاء م 
ة مع خارجية ف  حادثات خاصة او جماعية مباسرر

 اشخاص من داخل المدرسة. 

ي حال كنت بداخل محادثة مع شخص ما    اخبر دردشة جديدة   انقر على ايقونة الدردشات 
اكتب اسم الشخص المطلوب. ف 

ي خانة  وأردت
 البحث  إضافة اشخاص اخرين للانضمام للاجتماع يمكنك النقر على هذه الايقونة وكتابة الأسماء ف 

  

 

،اتصال  فيديو،اتصال  الأعلى،يمكنك تحديد نوع الاجتماع من  ي
 صونر

 مشاركة شاشة 

 

 

 

 

 

ي الدردشات 
 إنشاء مجموعة ف 

،أسماء الأشخاص  أضف شخص،بنفس طريقة انشاء المحادثة مع   اضغط على السهم للأسفل واكتب اسم المجموعة  المطلوبي  
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 البدء باجتماع سري    ع 

 اجتماع الان  انقر على ايقونة الاجتماع واخبر   المطلوب،داخل الفريق  .1

 

 

 

 

 الانضمام الان. انقر على اخبر اسم مناسب للاجتماع و  .2

 

 

 بداخل الاجتماع   لوحة التحكم 
كَ من التحكم باجتماعك. تحتوي لوحة التحكم على الخيارات التالية: 

ُ
ن
ِّ
 توجد لوحة تحكم بداخل كل اجتماع يُمَك

 

اد الا  .1
َّ
 يحسب وقت الاجتماع جتماع: عَد

 كتم الفيديو  / عرض  .2
 عرض/كتم الصوت  .3
 مشاركة الشاشة  .4
 خيارات إضافية  .5
 لتعديل إعدادات الصوت والفيديو عرض إعدادات الجهاز:  . أ 

هذا الخيار يستعرض صفحة يمكنك رض ملاحظات الاجتماع: ع  . ب 
 كتابة ملاحظات عليها لمراجعتها لاحقا. 

 عرض تفاصيل الاجتماع   . ت 
 ملة  عرض الشاشة كا  . ث 
ا   . ج   عرض خلفيات ومؤثرات خلفية حي   عرض الكامب 
 لوحة المفاتيح  . ح 
 تسجيل  . خ 
 انهاء الاجتماع   . د 
اجبار الحضور على :  turn off incoming videoاغلاق اتصالات الفيديو الواردة   . ذ 

اتهم جميعًا عند دخول الاجتماع   اغلاق كامب 

 صندوق المحادثات داخل الاجتماع. :  Chatsالدردشة   .6
عرض لائحة بجميع الحضور الموجودين بالاجتماع. يمكنك  ضور: عرض/إدارة الح  .7

حذف   أيديهم،مشاهدة الأشخاص الذي رفعوا  القائمة،إضافة حضور أيضا من هذه 
 كتم الصوت لديهم.   حضور،تحويلهم الى مقدمي   او  الحضور،

جميع يجب لإنهاء الاجتماع لل ملاحظة:  انهاء الاجتماع لك فقط.  إنهاء الاجتماع:   .8
 End for allالانهاء للجميع  الضغط على السهم بجانب زر الاغلاق والنقر على   عليك
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 التحكم بشاشة الحضور  
 إعطاء التحكم 

ي مشاركة 
ي حال أردت احد الحضور لمساعدتك ف 

ي  الملفات،ف 
ي هذه الحال   التقديم،المساعدة ف 

ء من ما من شاشتك, يمكنك ف  ي
عرض سر

   إعطاء التحكم بشاشتك لشخص اخر معك. 

ي حال شاركت التحكم مع شخص ملاحظة: 
 اتك. تأكد من انه شخص يمكنك الثقة به حتر لا يشارك ملفات خاصة بك من تطبيق اخر،ف 

يط المشاركة  ي سرر
 إعطاء المشاركة  Give Controlاخبر ف 

 اخبر اسم الشخص  

 سيتم إرسال تنبيه للشخص المطلوب  

 سحب التحكم  take control backيمكنك لاحقا سحب التحكم منه باختيار 

 

 طلب التحكم 
يمكنك طلب التحكم بينما يعرض شخص أخر شاشته. ويمكن للمقدم رفض او قبول طلبك. طلب التحكم وسيلة جيدة يمكن للمعلم  

ي أي سيناريو دراسي 
ي المساحة التعاونية او ف 

ي تشغيل ملفات معينة او حي   حل أوراق ف 
ممكن  اتباعها مع الطلاب حي   تواجههم مشاكل ف 

 التحكم.   ترك Release Controlلتوجيههم. حي   الانتهاء من التحكم يمكنك النقر على  للمعلم طلب التحكم من طلابه
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 مشاركة الشاشة 

 .  Whiteboardنافذة, عرض باوربوينت, وايتبورد    المكتب، سطح  و اخبر  مشاركة الشاشة  لمشاركة الشاشة اثناء الاجتماع، انقر على 

ي او مقطع فيديو تأكيد من تفعيل هذا الخيار حتر يتست  للطلاب والحضور سماع الصوت  تضمي   صوت النظام: 
حي   عرض مقطع صونر

 للمقطع المعروض. 

ي حال...   نوع المشاركة 
ال ف   فعَّ

 سطح المكتب 

Desktop  

 بالإضافة مشاركة الشاشة 
ً
لسطح المكتب كاملً

ي تقوم بها على 
للتنبيهات وجميع الأنشطة التر
 سطح المكتب خلال الاجتماع 

إن اردت مشاركة شاشات متعددة بوقت واحد 
 لهدف معي   

 نافذة 

Window  
 مشاركة نافذة واحدة فقط  

You only need to show one thing and 
want to keep the rest of your screen 

to yourself 

ي حال اردت مشاركة امر واحد ولعدم تشتيت 
ف 

الطلاب بمشاركة شاشة كاملة. يُنصَح بها دائما 
ي حال فتح عدة نوافذ وقت الاجتماع 

للمعلمي   ف 
 والحفاظ على خصوصية ملفاتك. 

PowerPoint 

 عرض تقديمي 
 رفع ملف العرض التقديمي إلى داخل الاجتماع  

You need to share a presentation and 
want others to be able to move 

through it at their own pace 

يمكنك مشاركة العرض حتر يمكنك عرض العرض  
التقديمي بشكل سلس وواضح ويمكنك بنفس 

 الوقت العمل على ملفاتك الأخرى. 

Whiteboard  ك الكتابة على الشاشة بخط اليد او نصيا ويمكن مساحة فارغة تعاونية بي   المعلم والطلاب 

 

 انهاء المشاركة حي   الانتهاء من مشاركة الشاشة انقر على 
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 مشاركة عرض تقديمي للاجتماع 
، يمكنك رفع عرضك  ائح لعرض أكبر سلاسة وخصوصية وبخصائص أكبر التقديمي إلى داخل الاجتماع. يمكن للطلاب التنقل بي   الشر

ي العرض الرئيسي  بدون مقاطعة
ائح التر ائح للعرض التقديمي وبنفس الوقت يمكن لهم مشاهدة الشر . يستطيع الطلاب التنقل بي   الشر

امن.   يقف عندها المعلم بشكل مبر 

 

ي قِسم  مشاركة الشاشة  اخبر  .1
ي حال شاركته سابقا داخل   اخبر  PowerPointالعرض التقديمي  ف 

العرض المراد تقديمه ف 

 لرفع ملف جديد من حاسوبك تصفح  على الفريق أو انقر 

 ملاحظات مهمة:  

ي  .1
ي استعرضتها او حررتها ف 

,  SharePoint الفريق،قسم العرض التقديمي يعرض لك اخر ملفات الباوربوينت التر

OneDrive 

ي حال رفعت العرض التقديمي من خيار   .2
ي القناة العامة، يُرفع العرض أيضا الى    Browsاستعراض  ف 

داخل الفريق ف 

فع العرض  ملفات  سم ق ي حال رفعه داخل اجتماع لقناة خاصة سب 
يله. أما ف  الفريق حيث يمكن للجميع مشاهدته وتب  

 وفقط أعضاء الفريق الخاص يمكنهم مشاهدته.  OneDriveإلى  

يحة واحدة فقط  يم .3 ي حال أردت اجبار الطلاب على مشاهدة سرر
ائح. ف   بي   الشر

ً
 ويشة

ً
كن للطلاب التنقل يمنة

ائح.  ها المعلم عليك النقر على ايقونة يستعرض  لإيقاف الطلاب من التنقل بي   الشر
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 ”Breakout Rooms“غرف جانبية  
 

ي 
ي ف 
يجب عليك توجيه الطلاب إلى   مجموعات،حي   تصبح جاهزًا للعمل على غرف جانبية وبعد توزي    ع التوجيهات للطلاب للعمل التعاون 

 ضمام إليها. يجب عليهم الان أي مجموعة

 

 

 

  

من  اجتمع الاناخبر القناة "المجموعة" الأولى وانقر على 

 الأعلى.  

ي قنوات الغرف الج
 انبية.  كرر الخطوات لبافر

 

يجب على المعلم البدء بالاجتماع قبل الطلاب حتر ملاحظة: 

 يمكنه انهاء الاجتماع للجميع. 
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زر التشغيل للاجتماع  عليك النقر على للتنقل بي   الاجتماعات 

ستصبح  ملاحظة: حتر تنضم للاجتماع المطلوب.  المطلوب  

ي القنوات "انتظار" إلى حي   
ي بافر

انضمامك مجددا لها من  حالتك ف 

 زر التشغيل. 

  
 

 

 

إنهاء الاجتماع للجميع  انقر على  جميعها،لإنهاء الاجتماعات 

 بجانب الايقونة 
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 Teamsممارسات لتحسي   عملية التعليم داخل تطبيق  
 

 إدارة القناة 
 

 والتحكم بعدة صلاحيات تخص طلابك وتفاعلهم بداخل الفريق. كمالِكٍ للفريق "معلم" يمكنك إدارة الفريق 

   إدارة الفريق. واخبر من القائمة  العامةبجانب اسم القناة  … علىللوصول إلى صفحة إدارة الفريق. انقر 

 

 

 

 إضافة الأعضاء  
 . والمعلمي   الأعضاء "الطلاب"   وأضفإدارة القناة بداخل  إضافة الأعضاء  انقر على 
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  إدارة الأذونات 
ي يمكن للمعلم 

تحتوي هذه الصفحة على جميع الأذونات التر

او اغلاقها للطلاب. يمكنك اتاحة خيارات ك :  إتاحتها 

مشاركة، تعديلات  حذف/إضافة/ تعديل محتويات، حالة ال

ها من الأذونات.   داخل الفريق وغب 

 

 

 

 

 التحليلات 
يستعرض لك هذا التبويب تحليلات وبيانات لأنشطة الطلاب  

 بداخل الفريق. 

 

 

 

 

 

يمكنك منع الطلاب من المشاركة بالقناة. يمكن لهذا الخيار 

مساعدتك لإدارة الفريق بشكل أسهل حيث يمنع الأحاديث 

. لا يمكن لقناة بغب  وقت الحصة الدراسيةالجانبية داخل ا

 تسمح لهم مرة أخرى بالمشاركة. للطلاب المشاركة إلا حي   

ي 
 إدارة الفريق    واخبر … ، انقر على العامة  القناة ف 

 

 

 



  
 

 
 60صفحة |              

 

 صفحة الأذونات:  
 يمكن للجميع المشاركة  .1

يمكن للجميع المشاركة، إظهار تنبيه بأن النشر سينبه   .2

 الجميع. 

 قط نشر الرسائل. يمكن للمالكي   ف  .3

بالقنوات  ينطبق هذا الخيار على جميع المحادثات 
 والمحادثات داخل الاجتماع. 

  

 

 

 

  

 

 

 

 قيود "الاجتماع الآن" 
 يمكن للطلاب إنشاء اجتماعات بداخل الفريق. يمكن للمعلم تقييد هذا الخيار للطلاب بمنعهم من البدء بالاجتماع 

 

 
عضاء والضيوفانقر على الأ  



  
 

 
 61صفحة |              

 

 

  للمعلم منع الطلاب من بدأ اجتماعات داخل الفريق كنيم

من تبويب الأعضاء  " تعطيل تعليقات الطلابخيار "  باختيار 

 دارة الفريق  إ بداخل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 داخل الاجتماع  الأذونات إدارة 
 

داخل الاجتماع، يمكن للطلاب حذف الاخرين وكتم 

صوت الاخرين والمعلم. لإيقاف عبث الطلاب او الأخطاء غب   

ضَل للمعلم أن  
َ
المقصودة من الطلاب داخل الاجتماع. يُف

يجعل الطلاب جميعهم "حضور". لا يمكن حينها للطلاب إلا  

اتهم الخاص ت الخاص بجهازهم. ة، كتم صو فتح او اغلاق كامب 

حي   يريد المعلم أحد الطلاب للتقديم او مشاركة الشاشة، 

" دِم" وبعد الانتهاء إرجاعه إلى "حاض 
َ
 يمكن جعله "مُق

 

 

 تعطيل تعليقات الطلاب 


